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Kata Pengantar 
Dalam situasi pandemik COVID-19 sekalipun, pendidikan yang setara 

dan menyenangkan bagi anak-anak, khususnya anak perempuan, 
harus kita wujudkan. Kita perlu bersama-sama memastikan bahwa 

anak-anak di Indonesia, termasuk di Lombok Utara, Nusa Tenggara 
Barat, bisa melanjutkan pendidikan dan terus merajut masa depan 

yang cerah.  
 

Demi mewujudkan misi ini, Yayasan Plan International Indonesia (Plan 
Indonesia) melaksanakan program pembelajaran online ‘BRIGHT’ 

sepanjang 2021. Melalui program BRIGHT, Plan Indonesia telah 
membina sebanyak 3 SMAN dan 4 SMPN di Lombok Utara, yang 

mencakup 2.934 murid (50,6 persen perempuan), bersama 214 
tenaga pendidik, 11 orang anggota dinas pendidikan, dan 32 anggota 

komite sekolah. Tujuannya, agar para peserta program mendapatkan 
peningkatan literasi dan keterampilan dalam menggunakan aplikasi 

pembelajaran digital. Sebagai rangkaian penutup program BRIGHT, 
Plan Indonesia kini menerbitkan “Modul Aplikasi Pembelajaran Online” 

bagi guru dan murid di Lombok Utara.  
 

Diharapkan, booklet ini dapat menggenapi proses peningkatan literasi 
digital yang telah dilaksanakan melalui program BRIGHT. Dalam buku ini, 

guru dan murid dapat menemukan panduan penggunaan aplikasi-aplikasi 
pembelajaran online yang bisa dimanfaatkan dalam masa pandemik COVID-19 maupun seterusnya. 

Pada akhir masa implementasi program BRIGHT, Plan Indonesia ingin berterima kasih kepada Dinas 
Pendidikan Provinsi NTB dan Kabupaten Lombok Utara yang telah mendukung terwujudnya pendidikan 

yang setara dan menyenangkan bagi murid di NTB. Plan Indonesia juga berterima kasih kepada guru, 
murid, orang tua murid, dan semua pihak yang telah menyukseskan pelaksanaan program ini di 

Lombok Utara. 
 

Plan Indonesia berharap, “Booklet Aplikasi Pembelajaran Online” ini terus bermanfaat untuk membantu 
mewujudkan proses pendidikan yang setara dan menyenangkan di Lombok Utara. Semoga, kondisi 

lingkungan juga menjadi kian kondusif, agar tak ada lagi penghalang bagi anak-anak di Lombok Utara 
untuk belajar dan melanjutkan pendidikan mereka ke jenjang Pendidikan yang lebih tinggi.  

 
Selamat Membaca! 
 

 
 

 
Dini Widiastuti 

Direktur Eksekutif 
Yayasan Plan International Indonesia 

 
 

 

 

 

  

Perhatian !!!  

Buku ini disusun dan dicetak semata-mata untuk kepentingan pendidikan dan bukan untuk diperjual  
belikan ataupun dikomersialkan. 
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G.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Google iClassroom i 
Apa iitu iGoogle iClassroom? 

GoogleiClassroom iadalah aplikasi pembelajaran 

dengan berbasis online (dalam jaringan) dan dapat 

digunakan secara gratis. Guru dan murid dapat 

menggunakan aplikasi ini untuk menunjang proses 

pembelajaran secara online ditengah masa 

pandemi. 

Google iclassroom ijuga imenggabungkan 

Google Drive iuntuk ipembuatan idan ipengiriman 

penugasan, iGoogle iDocs, iSheets, idan iSlides 

untuk ipenulisan, iGmail iuntuk ikomunikasi, idan 

Google iKalender iuntuk ipenjadwalan. iMurid 

dapat idiundang iuntuk ibergabung idengan ikelas imelalui ikode ipribadi, iatau isecara 

otomatis idiimpor idari idomain isekolah. iSetiap ikelas imembuat ifolder iterpisah idi iDrive 

masing-masing ipengguna, idi imana imurid idapat imengirimkan itugas iuntuk idinilai ioleh 

guru. i 
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A. Membuka iGoogle iClassroom 

Jika ibelum imemilki iGoogle iClassroom ipada perangkat (device), isilahkan idownload 

iterlebih dahulu idengan ikeyword iGoogle iClassroom i(Google iKelas) ipada iGoogle 

PlayStore dan iApp iStore, ilanjutkan idengan iinstall. i 

 

1. Berikut iini itampilan isaat imembuka iGoogle iClassroom idi ismartphone, ipilih i“get 

started”. 

 
2. Selanjutnya ipilih iakun iyang idigunakan iuntuk imembuka iClassroom. iKemudian 

pilih i“OK”. 

 
 

B. Bergabung iDengan iKelas iBaru 

Kode ikelas iakan idiberikan ioleh iBapak/Ibu iGuru, iselanjutnya imemasukkan ikode 

tersebut ipada iberanda iatau ihalaman idepan iGoogle iClassroom isehingga idapat 

bergabung idengan ikelas. 

1. Pilih iikon i“+” ipada ipojok ikanan iatas ilayar. 



 

   

 
 
 

5 

 

PROGRAM BRIGHT 
Modul Aplikasi Pembelajaran Online Bagi Murid 

©2021. Hak Cipta Yayasan Plan International Indonesia 

 
 

 

2. Pilih i“Join iClass/Gabung” iKelas. 

 
3. Masukkan ikode ikelas, ikemudian ipilih iJOIN/GABUNG. 

 
 

C. Menu iUtama iDalam iKelas 
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Pada ikelas, iterdapat i3 iMenu iUtama iyaitu 

Stream/Forum, iClasswork/Tugas iKelas, idan 

People/Anggota. iStream/Forum imenampilkan 

pengumuman idari iguru idan itugas idalam itenggat 

waktu. iSelain iitu, idapat idigunakan isebagai tempat 

berdiskusi. 

 

1. Classwork/Tugas iKelas imenampilkan idaftar 

tugas idan istatusnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. People/Anggota imenampilkan iguru idan imurid iyang iberada idalam ikelas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

D. Mengumpulkan iTugas 

1. Pilih itugas imana iyang iakan idikerjakan iatau idikumpulkan ipada iStream/Forum atau 

melalui iClasswork/Tugas iKelas. iMenu iClasswork/Tugas iKelas imenampilkan 

tugas iyang itelah iselesai i(ikon iabu) idan iyang ibelum idikerjakan i(ikon ijingga). 
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 i  i 

2. Baca iInstruksi ipengerjaan itugas iatau isoal iyang idiberikan. iAdd iClass 

Comment/Tambahkan iKomentar iKelas iuntuk iberdiskusi ibaik idengan iguru 

maupun imurid ilainnya. 

 

 

 

 

 

 

3. Setelah iselesai imembaca iinstruksi itugas, ipilih iYour iWork/Tugas iKamu. iSoal 

bisa idijawab idengan iAdd iPrivate iComment/Tambahkan iKomentar iPribadi. 

Namun, ijika itugas imenginstruksikan iuntuk imembuat isebuah idokumen imisalnya 

makalahidan sebagainya, maka idokumen iharus idilampirkan. iKlik i“Add Attachment” 

untuk imelampirkan iberkas/dokumen. 
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4. Pilih idokumen iyang iakan idi-upload. 

 i  i  

 

5. Jika iproses iuploading isudah iselesai, imaka iklik iTurn iIn/Serahkan. 

 
 

 

 

 

 

 

6. Tunggu iproses ipenilaian idari iguru. iJika isudah iselesai, imaka inilai iakan 

ditampilkan iseperti idi ibawah iini. 
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E. Mengerjakan iQuiz 

1. Pilih itugas imana iyang iakan idikerjakan iatau 

dikumpulkan. iBaca iInstruksi ipengerjaan itugas, iLalu 

klik ipada iattachment iGoogle iForm iyang isudah 

ada. iAkan idiarahkan ike iHalaman iGoogle iForm 

yang idibuka idengan ibrowser. 

 

Isi iNama, isetelah iitu iklik i“Berikutnya” idan iJawab 

soal iyang itersedia. iSetelah iselesai imengisi, ipilih 

“kirim”. 
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2. Setelah iselesai imenjawab isoal, iskor idapat idilihat idengan ipilih i“Lihat iskor”. 

 
3. Kembali ike iaplikasi iGoogle iClassroom. iPilih iMark ias iDone idan itunggu 

penilaian idari iguru. iKetika iselesai idinilai ioleh iguru, inilai ipada iQUIZ iyang isudah 

dikerjakan iakan iditampilkan. 

 
 

F. Kesulitan ibergabung ike ikelas? 

1. Saya ilupa iatau ikehilangan ikode ikelas 

Untuk ibergabung ike ikelas, iKamu ihanya iperlu imemasukkan ikode ikelas isekali. 

Setelah ibergabung ike ikelas, iKamu itidak ilagi imemerlukan ikode itersebut. Jika 

Kamu ilupa, ikehilangan, iatau imenghapus ikode isebelum ibergabung ike ikelas, minta 

guru iuntuk imembagikan ilagi ikode itersebut. 

 

 

 

 

2. Kode ikelas isaya itidak iberfungsi 
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Jika ikode ikelas itidak iberfungsi, iperiksa ihal iberikut: 

a. Kamu ilogin ike iClassroom idengan iakun iyang ibenar. 

b. Kode iyang iKamu imasukkan iterdiri idari i6-7 ikarakter, idan imenggunakan ihuruf 

serta iangka. iKode itidak iboleh imemiliki ispasi iatau imenggunakan ikarakter 

khusus. iJika iKamu imasih imengalami imasalah, iberi itahu iGuru. 

3. Kenapa itidak ibisa imengirim itugas idi iGoogle iClassroom? 

Berikut ipenyebab itidak ibisa imengirim itugas i: 

a. Akun iyang idigunakan ibukan ibagian idari iGoogle iClassroom isehingga itugas 

tidak iditerima. 

b. Akun iyang idigunakan ibukan ibagian idari iGoogle iClassroom isehingga itugas 

tidak iditerima. 

c. Tugas iyang idiambil idari iGoogle iClassroom ilain imenggunakan ireuse ipost 

d. Draft itugas iyang idibuat iuntuk iGoogle iClassroom iberpindah ike iclassroom 

lain. 

e. Tugasnya isudah imelewati idari ibatas iwaktu iyang iditentukan. 

f. Dilihat ikembali itugas itersebut iadalah ipekerjaan irumah ipribadi iatau ikelompok. 

4. Solusi i: 

Untuk imencegah ikenapa itidak ibisa imengirim itugas idi iGoogle iClassroom, 

pastikan iKamu imenggunakan iakun iyang itelah ididaftarkan iuntuk ikegiatan ibelajar. 

Selain iitu ijangan imengirim itugas iyang itelah idigunakan idi iclassroom ilainnya. i 

Selain ipenyebab itersebut, itentu iada ihal ilain iyang imenyebabkan ikenapa itidak 

bisa imengirim itugas idi iGoogle iClassroom. iSaat ikondisi iitu iterjadi, isebaiknya 

segera itanyakan ipada iguru iyang ibersangkutan isehingga ibisa idiatasi isecepatnya. 
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2. Google iDokumen 
Apa iitu iGoogle iDokumen? 

Google iDokumen imenjadi isalah isatu itools iyang 

penting idigunakan iuntuk ibelajar idan ibekerja. Google 

Dokumen idapat idigunakan isecara ionline imaupun 

offline. iPada imasa ipandemi iini, iGoogle iDokumen 

sangat idiperlukan ikarena idengan iGoogle Dokumen, 

orang ilain idapat imelakukan iperbaikan iatas dokumen 

tersebut itanpa iharus imelalui iproses ipengiriman 

seperti ie-mail idan ilain isebagainya isehingga isangat 

cocok idigunakan ibagi imurid iuntuk imenyelesaikan 

tugas ikelompok. 
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A. Install iGoogle iDokumen 

Buka iaplikasi iPlay iStore, icari i“Google 

Dokumen” idi ikolom ipencarian. iKlik iGoogle 

Dokumen ikemudian ipilih i‘’Install’’. iBuka iGoogle 

Dokumen iyang itelah iterinstal. iGoogle iDokumen 

akan isecara iotomatis iterdaftar imenggunakan 

akun iGoogle idi iHP iKamu, isehingga ijika ibelum 

memiliki iakun iGoogle imaka iharus imembuatnya 

terlebih idahulu. iGoogle iDokumen iakan iotomatis 

menampilkan ifile idi iGoogle iDrive idengan iformat 

Doc. 

 

B. Membuat iDokumen iBaru idengan iGoogle iDokumen 

Untuk imembuat idokumen ibaru imenggunakan iGoogle iDokumen, idapat idibuat 

dokumen ibaru ilangsung ipada iaplikasi iGoogle iDokumen, iataupun imelalui iGoogle 

Drive. i 

Jika iingin imembuat idokumen ipada iaplikasi iGoogle iDokumen, iklik itanda i“+” idi 

ujung ikanan ibawah ilayar. 

 

Jika iingin imenggunakan itemplate iyang itelah idisediakan ioleh iGoogle iDokumen, 

klik i“Pilih iTemplate”. iScroll ike ibawah iuntuk itemplate iyang ilebih ilengkap. 
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Jika itidak iingin imemakai itemplate, iklik i‘’Dokumen iBaru’’. 

 

Membuat idokumen imelalui iGoogle iDrive idapat idilakukan idengan imembuka 

Google iDrive, ilalu idi ipojok ikanan ibawah iada iikon i“+”. iKlik iikon itersebut idan ipilih 

‘’Google iDokumen’’ iuntuk imulai imembuat idokumen ibaru. 

 

1. Mengubah iNama iFile idi iGoogle iDokumen 

Buka idokumen iyang iingin idiubah/diganti inama ifile-nya. iKemudian, iklik ijudul idi 

atas ilayar imaka iakan imuncul ipop-up iuntuk imenuliskan ijudul. iSetelah iitu, iklik 

“Oke” imaka ijudul itelah iberubah. 
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2. Mulai iMenulis idi iGoogle iDokumen 

Sama ihalnya iseperti iMicrosoft iword, iGoogle iDokumen ijuga imemiliki iberbagai 

fitur iyang ibisa idimanfaatkan iuntuk imemodifikasi itulisan. iBerikut imerupakan ifitur-

fiturnya. 

 

 

 
 

  

 Fitur iini iuntuk imembuat igaris ibawah ipada itulisan iseperti iini i“Halo”. 

 iF Fitur iini iuntuk imengatur iwarna itulisan. 

 Fitur iini iuntuk imengatur iwarna ipada isorotan. 

 Fitur iini iuntuk imengatur itata iletak itulisan. iKlik ikemudian ipilih i“Rata iKiri”, 

i“Rata iTengah”, i“Rata iKanan”, iatau i“Rata iKiri iKanan”. 

 Fitur iini iuntuk imemberikan ipoint ipada iteks. 

Untuk imemodifikasi itulisan, iparagraf, idan ibentuk islide iyang ilebih ilengkap, iklik 

ikon i‘’A’’ idi ibagian iatas. 
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a. Modifikasi iTeks 

Pada iikon i‘’A’’ iterdapat idua ipilihan iuntuk imemodifikasi, iyakni i‘’Teks’’ idan 

‘’Paragraf’’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fitur iini iuntuk imembuat itulisan imenjadi tebal iseperti iini i“Halo”. 

Fitur iini iuntuk imembuat itulisan imenjadi imiring iseperti iini i“Halo”. i 

Fitur iini iuntuk imembuat igaris ibawah ipada itulisan iseperti iini i“Halo”. 

Fitur iini iuntuk imembuat itulisan imemiliki igaris itengah iseperti iini i i i i i i i   

“Halo” 

Fitur iuntuk imembuat itulisan ikecil idi iatas itulisan inormal iseperti iini 

“Halo2” 

Fitur iuntuk imembuat itulisan ikecil idi ibawah itulisan inormal iseperti iini 

“Halo2” 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mengatur gaya tulisan, seperti penulisan 

sebagai judul, subjudul, dsb. 

Mengatur jenis Font 

Mengatur ukuran Font 

Mengatur warna tulisan 

Mengatur warna sorotan 

Mengembalikan ke format standar 
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b. Modifikasi iParagraf 

 

 

                           Menambah isisipan ipada idokumen 

Menambah isisipan idapat idilakukan dengan 

klik ilogo i“+” idi ibagian iatas ilayar. 

Kemudian iakan imuncul ijenis-jenis isisipan 

yang ibisa idigunakan. 

Menyisipkan ilink iberguna iketika iingin 

menaruh ilink idi idokumen, isehingga 

nantinya idapat imembuka ilink itersebut 

hanya idengan imeng-klik itulisan iyang itelah 

diberi link. iMisalnya iketika iingin 

memasukkan ilink iInstagram ipada itulisan 

“halo”, imaka iklik i“Link”, ikemudian 

masukkan ilink iInstagram ilalu iklik icentang idi ipojok ikanan iatas ilayar. 

 

Maka itulisan iyang idiberi ilink iakan iotomatis imemiliki iunderline. iLink idapat 

dibuka idengan icara iklik itulisan iyang itelah idiberi ilink ikemudian iklik i“Buka”. 

Lalu ipilih i‘’Buka idengan iInstagram‘’ ikarena ilink itersebut imerupakan ilink 

dari iInstagram. 

 

 

Mengatur arah rata paragraf 

Mengatur letak paragraf 

Membuat list dengan bullet 

Mengatur jarak 

antar spasi paragraf 

Membuat list dengan nomor 
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• Fitur i‘’urungkan’’/’’undo’’ idapat idigunakan ijika iingin imengembalikan 

presentasi ike ikondisi isebelumnya. iLihat icontoh idi ibawah iini. 

 

• Fitur i‘’ulangi’’/’’redo’’ idapat idigunakan iketika iingin imengulang isesuatu iyang 

telah idibatalkan isebelumnya. iBerikut icontohnya. 
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• Fitur ilainnya idapat idicek idengan iklik iikon i‘’titik 

tiga’’ idi iujung iatas ikanan ilayar. 

 

       Berikut imerupakan ipenjelasannya. 

Fitur iini iuntuk 

memberikan itampilan 

dokumen apabila iingin 

idicetak, idengan imenggeser itombol ke ikanan. 

Fitur iini idigunakan iuntuk imemberikan isaran 

perubahan. iGeser itombol ike ikanan, ikemudian 

tulis isaran iperubahan ipada idokumen. iKemudian 

klik icentang ihijau iuntuk imenyimpan, imaka itulisan iyang itelah iditandai dapat 

diklik idan itampil iketerangan isebagai isaran idari iKamu. iKamu idapat 

menambahkan ibalasan ipada isaran idengan iklik i“Tambahkan ibalasan’’ idi 

bagian ibawah ilayar. 
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Fitur iini iuntuk imenghilangkan istruktur idokumen 

pada itulisan iyang itelah idipilih isebagai 

Judul/Subjudul idi i“Gaya iTeks”. 

Fitur iini iuntuk imengganti isemua ikata itertentu 

dengan ikata ilain isecara ibersamaan. 

Caranya idengan imenuliskan ikata iyang iingin idiganti ipada ikolom i‘’Cari’’, 

kemudian iklik iikon i‘’titik itiga’’ idi iujung ikanan iatas idan ipilih i“Ganti 

semua”, imaka iakan itampil ikolom iyang iharus idiisi ikata ipengganti, 

kemudian iklik ilagi i“Ganti isemua” idi isamping ikolom, imaka ikata itelah 

berhasil iberubah. 

 

 

 

 

 

 

Fitur iini iuntuk imenyisipkan ilink iyang ilangsung 

terhubung idengan iGoogle. iJuga ibisa imenggunakan 

suara itanpa iharus imengetik. iBerikut imerupakan icaranya: 

Klik iikon i‘’microphone’’, ikemudian iberbicaralah, imaka iakan idiarahkan ike 

Google isesuai idengan irequest. 

 
Kemudian, iklik isalah isatu iweb idi iGoogle iSearch idan iklik iikon ilink, imaka akan 

diarahkan ipada ikolom iuntuk imengisi iteks iyang imengandung ilink itersebut idan 

klik i“sisipkan”. 
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Maka iKamu itelah iberhasil imenyisipkan ilink idari ipencarian iGoogle. 

Fitur iini iuntuk imengaktifkan ipemeriksa iejaan, isehingga 

jika iada iejaan iyang isalah idi idalam idokumen iakan 

ditandai idengan iunderline iberwarna imerah. iKlik ikata tersebut imaka iakan 

imuncul ipilihan iyaitu ipenulisan ikata iyang ibenar iatau hapus, ipilihlah isalah isatu. 

 
 

 

 Fitur iini iuntuk imengatur iorientasi i(landscape iatau 

portrait), iukuran ikertas, idan iwarna ipada ihalaman. 

Fitur iini iuntuk imenampilkan idetail ijumlah ikata, ikarakter, 

dan ikarakter iyang itidak itermasuk ispasi ipada idokumen. 

Fitur iini iuntuk imembagikan idokumen ikepada iorang ilain 

isehingga iorang itersebut imemiliki iakses iuntuk imembaca 

ataupun imengedit idokumen iyang itelah idibuat. iFitur i‘’Bagikan’’ iini imerupakan 

pilihan iyang itepat iketika imengerjakan itugas isecara iberkelompok. iBerikut 

pilihan iyang ilebih ilengkap ipada iFitur i‘’Bagikan i& iekspor’’. 
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Fitur iini iuntuk imembagikan idokumen ikepada iorang ilain dengan 

imengatur ihak iaksesnya. iPertama, iklik itulis ie-mail iuntuk iorang 

yang iingin idibagikan idi ikolom iatas ilayar, ikemudian iatur ihak iaksesnya. iKamu 

dapat imengizinkan iuntuk melihat isaja, dapat memberi komentar, atau memberikan 

iakses isebagai ieditor isehingga iorang itersebut idapat imengubah isi dokumen 

idan ijangan ilupa iuntuk imengisi ipesan idi ibagian ibawah, ilalu iklik kirim di 

isamping ikanan ikolom ipesan. 
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Fitur iini imengelola iorang iseperti imenambah iataupun 

mengurangi ianggota iyang idapat imengakses idokumen. 

• Menambahkan iorang idengan iklik iikon iyang iditunjuk ipada igambar idi ibawah. 

 

• Mengatur iataupun imenghapus ihak iakses ianggota. 

 

Dan ijuga idapat imengelola ilink, iapakah ilink itersebut idibatasi iuntuk iorang 

tertentu isaja iatau idapat idilihat ioleh isemua iorang iyang imemiliki ilink. 
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Fitur iini iuntuk imenyalin ilink isehingga iKamu idapat 

membagikannya ikepada iorang ilain. 

Fitur iini iuntuk imeneruskan idokumen idalam iberbagai iformat iyang 

dapat iKamu ipilih ike iaplikasi ilain. 

 i 

Fitur iini iuntuk imenyimpan idokumen idi imemori ismartphone, 

Kamu idapat imemilih iformat iyang iakan idigunakan iuntuk 

menyimpan idokumen itersebut. 

Fitur iini iuntuk imencetak idokumen. 

Fitur iini iuntuk imenyimpan idokumen ike iGoogle iDrive. 

Fitur iini iuntuk imenambah ikomponen iopsional iuntuk 

menambah iprogram idan ifungsionalitas idalam 

menggunakan iGoogle iDokumen. 

Tips: iPilih iekstensi iAdd-on iyang iingin idigunakan isesuai ikebutuhan. iHal iyang iperlu idiperhatikan 

isebelum imeng-install iAdd-on, ikamu iharus imengetahui idetailnya idan ireview-nya, iinstall-lah iAdd-

on iyang isesuai idengan ikebutuhan ikamu. 

Fitur iini iuntuk imemindahkan idokumen ike iGoogle 

Drive. 

 

 Fitur iini iuntuk imelakukan ipengeditan idan imenyimpan, 

idokumen idengan ikeadaan ioffline. 

iFitur iini iuntuk imemberikan itanda ikhusus ipada 

idokumen, isehingga iuntuk idokumen-dokumen iyang 

idianggap ipenting iKamu iperlu imengaktifkan ifitur iini dengan i“tombol” ike ikanan 

iagar ilebih imudah idicari. 
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 Fitur iini imerupakan idetail ilengkap idari idokumen iyang 

itelah idibuat iseperti ijenis idokumen, iukuran, 

penyimpanan iyang iterpakai, ilokasi ipenyimpanan, itanggal idibuat idan iterakhir 

diubah, iserta inama ianggota iyang imemiliki iakses. 

C. Menyimpan iDokumen idi iGoogle iDokumen 

Setelah imembuat idokumen, iklik iikon icentang ibiru idi ipojok ikiri iatas ilayar. iKamu 

dapat imengecek ikomentar, imenambah iorang, imengedit iulang idan imemilih ifitur 

lainnya. 

 i 

Untuk imenambah ianggota idan imelihat idaftar ianggota, iklik iikon i. i 

Untuk melihat dan berbalas komentar, klik ikon komentar, iklik pada salah satu 

komentar yang masuk lalu klik “Tambah balasan”. Kamu juga dapat 

mengeditiulangikembali dokumen idengan iklik idi pojok kanan bawah, serta 

dengan klik ikon ‘’titik tiga’’ di ujung Kamu dapat memilih menu lainnya 

kanan layar, dimana ikamu idapat imenambah iAdd-on, imelihat idetail dokumen, ijumlah 

kata, idan ilain isebagainya. 
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D. Menghapus iDokumen idi iGoogle iDokumen 

Untuk imenghapus idokumen, iKamu iperlu ikembali ike iberanda, ikemudian iklik idan 

tahan idokumen iyang iakan idihapus ibeberapa idetik imaka iakan imuncul ipop iup, 

scroll ipop iup ike ibawah idan iklik i“Hapus” imaka idokumen itelah iterhapus idan iakan 

tersimpan idi ifolder i“sampah” iselama i30 ihari isebelum ibenar-benar iterhapus. 

Klik i“urungkan” ijika itidak ijadi imenghapus idokumen. 

 i i i
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3. Google iMeet 
Apa iitu iGoogle iMeet? 

Google Meet adalah layanan iaplikasi video conference 

kelas premium yang dikembangkan Google sebagai 

perusahaan internet terbesar Aplikasi ini memiliki 

kualitas layanan yang cukup baik yang ampu 

menampung ipeserta iteleconference hingga 250 iorang 

bersamaan idalam igrid idi isatu ilayar. i 

Fungsi iGoogle iMeet ibukan ihanya ibisa ididapatkan 

oleh ipara ipekerja iyang iharus menerapkan iWork 

From iHome, itapi ijuga iberguna ibagi ipara ipelajar dalam iSchool From iHome. iHal iini 

itak ilepas idari ipengaruh ipandemiiyang menyebabkan terbatasnya ruang igerak ibagi ikita 

iuntuk iberinteraksi isecara ilangsung. 

  

Foto Dok. Plan International Indonesia 
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3.1 Tutorial iGoogle iMeet iDekstop 

A. Cara ibergabung idi iGoogle iMeet 

1. Buka iaplikasi iGoogle iMeet idan imasukkan ikode. 

 
Setelah imemasukkan ikode, ilalu iklik 

i“Gabung” iseperti ipada igambar iberikut iini. i 

2. Klik i‘’Minta ibergabung’’. 

 

Lalu iatur imicrophone idan ikamera iuntuk imemberikan iizin iakses idengan icara 

klik iikon imicrophone idan ikamera. 

 
 



 

   

 
 
 

29 

 

PROGRAM BRIGHT 
Modul Aplikasi Pembelajaran Online Bagi Murid 

©2021. Hak Cipta Yayasan Plan International Indonesia 

a. Microphone 

Microphone idilambangkan idengan i2 igambar ipada 

tampilan iGoogle iMeet. iPada igambar iini iberarti 

microphone imenyala isehingga isuara iKamu iterdengar 

selama imeeting. 

(Tips: iUntuk imendengarkan isuara idengan ilebih ijelas isilahkan ibesarkan iatau ikecilkan 

ivolume isuara idi idesktop). 

 

Sedangkan ipada igambar iini iberarti imicrophone itidak 

menyala isehingga isuara iKamu itidak iterdengar iselama 

meeting. iTanda iini idapat itampil idengan imeng-klik i1 

kali. i 

(Tips: ijika iingin iberbicara idi idalam imeeting, ipastikan imicrophone imenyala i(tidak iada 

itanda icoret idan iwarna imerah) idan imulailah iberbicara). 

b. Kamera 

Sama iseperti iaudio, isetelan ikamera ijuga iperlu idiatur 

untuk ikenyamanan isaat imeeting. iPada igambar iini, iikon 

kamera imenyala isehingga iwajah ikamu iterlihat iselama 

meeting. 

Pada igambar iini, iikon ikamera imati iartinya ikamera tidak 

menyala isehingga iwajah iKamu itidak iterlihat iselama 

meeting. iTanda iini idapat itampil idengan imengklik i1 ikali 

pada iikon ikamera. 

c. Filter 

Fitur-filter iini idapat idigunakan iuntuk imemberikan itampilan 

yang iberbeda ipada ibackground. iPada iGoogle iMeet, ifitur 

ini dapat idigunakan ibaik idari idesktop imaupun handphone. 

I 

 

 

- Klik iikon ifilter. 

- Unggah iGambar iatau iPilih ifilter iyang idisediakan ioleh iGoogle 

iMeet. 
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Pada ihalaman iini ijuga idapat imengganti ibackground/latar ibelakang 

seperti iyang itelah idisediakan. 

 

3. Tunggu isampai idiberikan iizin imasuk. 

 

4. Klik i“Gabung iSekarang”. iDan ikamu itelah ibergabung idi iGoogle iMeet. 
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B. Cara iShare iScreen idi iGoogle iMeet 

1. Klik iikon imenu i’’Present inow‘’ iatau 

’’Presentasikan isekarang‘’ iyang iada idi 

deretan imenu ibawah, imaka iakan muncul 

beberapa ipilihan ijenis ishare iscreen iyang 

akan ikita ipresentasikan. i 

2. Pilih isalah isatu ijenis ipresentasi iyang idiinginkan. 

- Tab iuntuk imempresentasikan isalah isatu iTab 

browser iyang isedang ikita ibuka. i 

- Jendela iuntuk imempresentasikan isalah isatu 

jendela iaplikasi iyang isedang ikita ibuka. i 

- Seluruh ilayar iKamu iuntuk imempresentasikan 

keseluruhan ilayar ilaptop ikita. i 

3. Klik ipada isalah isatu ijendela iatau itab iyang iingin idipresentasikan. iJika 

memilih ijenis ipresentasi itersebut, imaka ipresentasi iakan iberlangsung. 

C. Cara iPresentasi iPowerPoint idi iGoogle iMeet 

1. Klik iikon i“Presentasikan isekarang” iatau i‘’Present inow’’ iuntuk imembuka 

beberapa iopsi ipresentasi. 

 
2. Pilih iJendela, imaka iakan imuncul ikotak idialog iyang iberisi ijendela-jendela 

aplikasi iyang isedang ikita ibuka. 
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3. Klik ipada iJendela ifile iPowerPoint iyang iakan idipresentasikan. 

 
 

4. Klik i‘’Share’’, imaka ijendela iPowerPoint iakan iterbuka idan ikamu ibisa 

melakukan ipresentasi ilangsung. 

 

5. Untuk imengakhiri ipresentasi imaka iklik i“Stop iSharing” iyang imuncul idi 

bagian ibawah ilayar ipada isaat imelakukan ipresentasi. 
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3.2 TUTORIAL iGOOGLE iMEET iSMARTPHONE 

A. Cara ibergabung idi iGoogle iMeet 

1. Unduh iaplikasi iGoogle iMeet idi iPlay iStore. iKlik i‘’Install‘’ iuntuk imulai 

mengunduh/memasang iaplikasi. 

 
 

 

2. Buka iaplikasi itersebut idan iklik i“Continue” iuntuk imelanjutkan. 

 

3. Untuk ibergabung ike imeeting iroom idi iGoogle iMeet. iTerdapat i2 icara: 

a. Klik ilink imeeting iyang itelah idibagikan. 
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b. Menggunakan ikode idengan iklik i“gabung ipakai ikode”. iLalu imasukkan 

kode. 

 
c. Klik itombol i“Minta iBergabung” 

 
 

d. Tunggulah isampai iKamu iditerima ike idalam imeeting iroom itersebut. iJika 

sudah, isekarang iKamu ibisa iberinteraksi idengan irekan iKamu. 
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B. Cara iShare iScreen idi iGoogle iMeet 

1. Klik itanda i‘’titik itiga’’ idi iujung ikanan ibawah ilayar. 

 
2. Pilih i‘’Bagikan ilayar’’. 

 
3. Klik i‘’Mulai iberbagi‘’ iagar ilayar idapat iterlihat ike isemua ipeserta imeeting. 

 
4. Untuk iberhenti, ipilih itombol i“Berhenti iberbagi”. 
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4. Google iSlide 
 

Apa iitu iGoogle iSlide? 

Layanan iini imerupakan iprogram ipresentasi ionline, idi imana 

kamu ihanya imembutuhkan ikoneksi iinternet iuntuk idapat 

berbagi ifile ikepada itemanmu. iNanti, iteman iyang ikamu iajak 

kolaborasi idapat imelihat idan imengedit ifile iyang itelah 

diberikan idalam iwaktu iyang ibersamaan. i 

Hal itersebut imerupakan isalah isatu iletak iperbedaan iyang 

menonjol iantara iGoogle iSlides idan iMicrosoft iPowerPoint. 

Foto Dok. Plan International Indonesia 
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A. Installasi iGoogle iSlide 

1. Download iGoogle iSlide iDi iPlay Store. i 

 

 

 

 

 

 

 

Kemudian ibuka iGoogle iSlide. iKlik i“Open” imaka 

Kamu iakan idiarahkan imenuju ike ihalaman iawal 

Google iSlide. iGoogle islide imerupakan iproduk idari 

Google isehingga iKamu iakan iotomatis iterdaftar 

dengan iakun iGoogle iKamu, idan iGoogle islide ibisa 

langsung idigunakan. 

 i 

 

2. Di ihalaman ipertama iGoogle iSlide, iakan imuncul 

seluruh ifile iPowerPoint iyang itersimpan idi 

handphone iKamu. iKamu idapat imembuka iberkas 

tersebut, imengeditnya, iataupun imembuat ifile iPPT 

yang ibaru. i 
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B. Membuat iPresentasi iBaru 

1. Untuk imembuat ipresentasi ibaru, klik itanda itambah di ujung ikanan ibawah layar. 

i  

2. Kamu ibisa imemilih itemplate ipresentasi iyang isudah itersedia idi iGoogle iSlide, 

Klik i“Pilih iTemplate”. 

 

3. Kamu idapat imemilih itemplate iyang itersedia. iScroll ike ibawah iuntuk imelihat lebih 

banyak ivarian itemplate. 

 

Jika iKamu itidak iingin imemakai itemplate, icukup iklik isimbol itambah idan iKamu 

akan idiarahkan ike islide ibaru. 
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4. Kamu isudah idapat imemulai imembuat ipresentasi iyang ibaru. i 

Tips: iAtur itampilan ilayar ikamu, ilandscape iataupun iportrait iuntuk ikenyamanan 

menggunakan iGoogle islide. 

 i 

C. Membuat iPresentasi i(Fitur-Fitur) 

1. Klik i2x ipada ikolom iyang ibertuliskan i“Double itab iadd ilittle” idan ituliskan 

judul iyang iakan idipersentasikan. 

 i 

Kamu ibisa imemodifikasi itulisan idengan imemilih 

fitur iyang idisediakan ioleh iGoogle iSlide. 

Dapat imembuat itulisan imenjadi itebal iseperti 

ini i“Halo” i 

dapat imembuat itulisan imenjadi imiring iseperti 

ini i“Halo” i 

dapat imembuat igaris ibawah ipada itulisan 

seperti iini i“Halo” i 

untuk imengatur iwarna itulisan i 

untuk imengatur iwarna ipada isorotan. 

Potrait 

Landscape 



 

   

 
 
 

40 

 

PROGRAM BRIGHT 
Modul Aplikasi Pembelajaran Online Bagi Murid 

©2021. Hak Cipta Yayasan Plan International Indonesia 

untuk imengatur itata iletak itulisan. iUntuk imengaturnya, iKamu ibisa iklik 

kemudian ipilih i“Rata iKiri”, i“Rata iTengah”, i“Rata iKanan”, iatau i“Rata 

iKiri iKanan”. 

a. Modifikasi iTeks 

 

dapat imembuat itulisan imenjadi itebal iseperti iini i“Halo” i 

dapat imembuat itulisan imenjadi imiring iseperti iini i“Halo” i 

dapat imembuat igaris ibawah ipada itulisan iseperti iini i“Halo” i 

untuk imembuat itulisan imemiliki igaris itengah iseperti iini i“Halo” i 

untuk imembuat itulisan ikecil idi iatas itulisan inormal iseperti iini i“Halo2 i” i 

untuk imembuat itulisan ikecil idi ibawah itulisan inormal iseperti iini i“Halo2” 

 

b. Modifikasi iparagraf 

 

  

Mengatur jenis Font 

Mengatur ukuran Font 

Mengatur warna tulisan 

Mengatur warna sorotan 

Mengembalikan ke format standar 

Mengatur arah rata paragraf 

Mengatur arah rata paragraf 

Membuat list dengan bullet 

Mengatur jarak 

antar spasi 

paragraf 

Membuat list 

dengan 

nomor 
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c. Modifikasi ibentuk 

 
 

2. Untuk imengatur iwarna ilatar, iKamu ibisa iklik isembarang ipada ilayar, 

kemudian iakan itampil ilogo iseperti iini. iKlik ilogo icat, idan iatur iwarna ilatar 

pada ipresentasi iKamu. 

 
 

Setelah iitu, iklik isimbol icentang ijika iwarna isudah iditentukan. 

 
 

 

Mengatur warna background 

Mengatur warna garis pinggir 

Mengatur ukuran garis pinggir 

Mengatur ketebalan garis pinggir 

Memberikan bayangan pada kolom slide 

Memberikan bayangan pada kolom slide 

Mengatur secara otomatis ukuran kolom 

menyesuaikan 
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3. Untuk imenambahkan islide ibaru, iklik ilogo islide idengan itanda itambah idi 

sebelah ikanan ilayar. iMaka iKamu idapat imemilih ijenis islide iyang iakan 

digunakan. 

 

4. Pilih isalah isatu ijenis islide, idan islide itelah ibertambah. i 

 

5. Fitur iurungkan idan iulangi idapat idigunakan idalam imembuat ipresentasi. 

Kamu ibisa imelakukan iUrungkan ijika iKamu iingin imengembalikan ipresentasi 

ke ikondisi isebelumnya. iKamu ibisa imemilih iUlangi ijika iKamu iingin 

mengulang isesuatu iyang itelah idibatalkan isebelumnya. iLihat icontoh idi 

bawah iini. 
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6. Menambah isisipan ipada islide i 

Menambah isisipan idapat idilakukan idengan iklik ilogo itambah idi ibagian iatas 

layar. iKemudian iakan imuncul ijenis-jenis isisipan iyang ibisa iKamu igunakan. 
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Memberikan ikomentar idengan imemilih ifitur i“komentar” ipada isisipan. 

Kemudian iisi ikomentar ilalu iklik isimbol ikirim. 

 
Kamu idapat imelihat ikomentar idi islide idengan iklik ikomentar. iSetalah iitu, 

Kamu ijuga idapat imenambah ikomentar. iSeperti idi ibawah iini. 

 

Sisipan i“Teks” idapat idigunakan iuntuk imenambah ikolom iyang iberisi itulisan 

di ipresentasi. 
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Kamu idapat imenyisipkan igambar iyang idapat idiambil idari ikamera iataupun 

dari igallery ikamu. 

 
Untuk imemilih ibentuk itertentu, iKamu ibisa imemilih ifitur i“bentuk”. iKemudian 

Kamu idapat imemilih ibentuk iyang iakan idisisipkan. 

 
Untuk imenyisipkan igaris, iKamu idapat imemilih ifitur i“Garis” idan iKamu idapat 

memilih igaris iyang itelah idisediakan ioleh iGoogle iSlide. 

 
Untuk imenyisipkan itabel, iKamu idapat imemilih ifitur i“Tabel”. iKamu idapat 

mengatur ijumlah ikolom idan ibarisnya. iKemudian iklik itombol i“sisipkan” idi 

bagian ibawah ilayar. 
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Menyisipkan ilink isangat iberguna iuntuk imembuat ipresentasi iKamu ilebih 

interaktif. iKamu ibisa imenghubungkan isuatu ikolom idengan islide ilain. 

Caranya idengan iklik i“Link” ikemudian iklik i“Slide” imaka idaftar islide iakan 

muncul. 

 
Kemudian ipilih islide imana iyang iakan idisambungkan. iMaka iketika iKamu iklik 

di ikolom iyang itelah isisipkan ilink, iKamu idapat idiarahkan ike iSlide iyang telah 

dipilih. 

 
7. Fitur ikomentar ijuga idapat idilihat idi ibagian iatas ipaling ikiri ilayar. 

 
8. Share 

Share iatau ikolaborasi ibisa idibilang ifitur iterbaik iyang iada idi iGoogle iSlides. 

Karena iGoogle iSlides imerupakan iaplikasi iweb, imaka imudah iuntuk 

mengundang iteman idalam ipembuatan ipresentasi isecara ibersamaan, 

dimanapun iteman iKamu iberada. i iPertama, iklik itombol i“share” idi ibagian 

atas. 
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Kamu ibisa imelakukan ikolaborasi idengan idua icara. iCara ipertama ibisa 

berbagi idengan icara imembagikan ilink, ikita ibisa imembagikan ilink itersebut 

lewat iFacebook, iTwitter, iatau iWhatsApp. iKlik iakses idi ibawah ilayar, 

kemudian icopy ilink. 

 

Kemudian iKamu ibisa imengatur iakses. iPilih i“Dibatasi” ijika iingin ihanya 

orang iyang iditambahkan isaja iyang idapat ibergabung, iatau ipilih isiapa isaja 

yang idapat imemiliki ilink. 

 

Cara ikedua iKamu ijuga ibisa imemasukan ie-mail iteman iyang idiajak 

berkolaborasi. iKemudian ipilih iperan imasing-masing ie-mail iyang ididaftarkan. 

Lalu iklik i“send”. iSetelah iitu iorang iyang ikita iajak iberkolaborasi iakan 

mendapatkan ie-mail iuntuk ibergabung idengan ipresentasi ikita. 
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9. Menampilkan ipresentasi 

Untuk imenampilkan ipresentasi iyang itelah idibuat, iKamu ibisa imemilih 

mengatur ipresentasi ibaik isecara ilangsung, iterjadwal, imaupun ike idalam 

rapat itertentu. ipresentasi iyang iterjadwal iakan iterhubung ilangsung idengan 

Google ikalender isehingga iKamu idapat imenentukan ikapan iwaktu iuntuk 

menampilkan ipresentasi iyang itelah iKamu ibuat. 

 
maka iKamu ibisa ilangsung ipresentasi idengan 

smartphone. i 

klik i“presentasikan ike irapat” ikemudian imasukan 

ID irapat. i 

Kamu ibisa imengatur iwaktu ipresentasi idimana 

nanti iKamu iakan iterhubung idengan iGoogle 

iKalender isehingga iKamu idapat imenentukan ikapan ifile ipresentasi itersebut 

iakan iditampilkan.  



 

   

 
 
 

49 

 

PROGRAM BRIGHT 
Modul Aplikasi Pembelajaran Online Bagi Murid 

©2021. Hak Cipta Yayasan Plan International Indonesia 

 

5. Google iSpreadsheet 
Apa iitu iGoogle iSpreadsheet i? 

Google iSpreadsheet iatau iGoogle iSheet iadalah salah 

satu fitur dari Google Drive yang memungkinkan 

pengguna iuntuk mengolah dan menampilkan data secara 

online di mana saja dan kapan saja. Google Spreadsheet 

ini menjadi pilihan yang tepat untuk memudahkan 

pekerjaan bersama tim iagar ibisa tersusun ilebih rapi dan 

bisa idiakses banyak iorang. 
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Google iSheet ivs iExcel 

1. Google iSpreadsheet iberbasis iweb idan idapat idengan imudah idiakses idari 

perangkat iapa ipun idan idari imana isaja. 

2. Google iSpreadsheet imemiliki ipenggunaan itanpa imasalah iberarti idi isemua 

perangkat. iKamu idapat idengan imudah imelakukan isesuatu idi idalamnya idi 

desktop/laptop iKamu idan ikemudian imembuat iperubahan idi iponsel icerdas 

Kamu imenggunakan iaplikasi iGoogle iSheets. 

3. Karena isemuanya iada idi icloud, ipengalaman iKamu imenjadi ilebih ibaik. 

4. Terbaik idalam ihal ikolaborasi. iKamu idapat iberbagi idokumen iGoogle 

Spreadsheet idengan ibanyak iorang isecara ibersamaan itanpa ibolak-balik iemail 

dan imasalah ikontrol iversi. 

5. Kamu idapat imengobrol idengan iorang-orang iyang imengakses idokumen Google 

Spreadsheet. 

6. Google iSpreadsheet imasih ijauh idari iExcel idalam ihal ianalisis idata, 

pembuatan ibagan, idan iotomatisasi. iMeskipun iGoogle iSpreadsheet 

menghadirkan iopsi iyang ilayak i(dan igratis iatau iberbiaya irendah) ikepada orang-

orang iyang iingin imenggunakan ispreadsheet iuntuk ientri idata idasar idan 

manajemen idata i(seperti ipekerja ilepas, ibisnis ikecil, iguru, idll.), iitu itidak idapat 

menjadi ialternatif iuntuk ipekerjaan iberat iseperti ianalisis idata ikeuangan. 

A. Install iGoogle iSheet 

Buka iaplikasi iPlay iStore, icari i“Google iSpreadsheet” idi ikolom ipencarian. iKlik 

Google iSheet ikemudian ipilih i‘’Install’’. 

 

 
Buka iGoogle iSheet iyang itelah iterinstal. iGoogle iSheet iotomatis iterdaftar 

menggunakan iakun iGoogle idi ismartphone iKamu, isehingga ijika ibelum imemiliki 

akun iGoogle imaka iharus imembuatnya iterlebih idahulu. 
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Halaman iawal iGoogle iSpreadsheet iakan imenampilkan ifile-file idi idalam Google 

drive iKamu iyang imemiliki iformat iexcel. 

 

B. Mulai iMembuat iGoogle iSpreadsheet 

Untuk imembuat iGoogle iSpreadsheet iKamu idapat imembuat isheet ibaru 

langsung ipada iaplikasi iGoogle iSpreadsheet, iataupun imelalui iGoogle iDrive. 

Jika imenggunakan iGoogle iSpreadsheet, iKlik i“+” idi iujung ikanan ibawah ilayar. 

Google iSpreadsheet iakan iotomatis imembuat ifile idengan iformat iExcel. 

 

Membuat iSheet ibaru imelalui iGoogle iDrive idapat idilakukan idengan imembuka 

Google iDrive, ilalu idi ipojok ikanan ibawah iada iikon i“+”. iKlik iikon itersebut idan 

pilih iGoogle iSheet iuntuk imulai imembuat iSheet ibaru. 
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C. Fitur i– ifitur idi iGoogle iSpreadsheet 

1. Ubah iNama iFile 

Untuk imemberikan inama ifile iataupun imengubah inama ifile iyang itelah idibuat, 

maka ikembalilah ike ihalaman iawal iatau iberanda, ikemudian iklik i‘’titik itiga’’ di 

bawah ifile ikemudian ipilih i“Ganti inama” imaka iakan imuncul ipop iup iyang 

dapat idiisi isebagai ijudul ifile, iklik i“Ganti inama” iuntuk imerubahnya. 

 

2. Mulai imembuat idokumen 

Sama ihalnya iseperti iMicrosoft iExcel, iGoogle iSheet ijuga imemiliki iberbagai 

fitur iyang ibisa idimanfaatkan iuntuk imengolah idata. iBerikut imerupakan ifitur-

fiturnya. 
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Ketika iKamu iklik isalah isatu ikolom ipada isheet, imaka iakan imuncul ifitur iuntuk 

memodifikasi ikolom itersebut. 

 

Fitur iini iuntuk imenulis iteks iataupun imenulis 

formula iexcel 

 

Fitur iini iuntuk imembuat itulisan imenjadi itebal iseperti iini i“Halo”. 

Fitur iini iuntuk imengatur iwarna itulisan. 

Fitur iini iuntuk imengatur itata iletak itulisan. iUntuk imengaturnya, iklik 

ikemudian ipilih i“Rata iKiri”, i“Rata iTengah”, i“Rata iKanan”, iatau i“Rata 

iKiri iKanan”. 

Fitur iini iuntuk imengatur iwarna ikolom ipada isheet. 

Fitur iini iuntuk imenambah iatau imenyisipkan ibaris idi ibawah 

Fitur iini iuntuk imenambah iatau imenyisipkan ibaris idi ikanan. 

Jika isudah iselesai imenulis ipada isuatu ikolom idi isheet, imaka iklik iikon 

centang i di iujung ikiri iatas ilayar. 
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Untuk imenambah isheet, iklik i”+” idi ipojok ikanan ibawah ilayar. 

 

Untuk imemodifikasi isheet, iklik i i i imaka iakan imuncul ifitur-fitur 

sebagai iberikut. 

 

 
 

 

 

Untuk menduplikat sheet 

Untuk menghapus sheet 

Untuk mengganti nama sheet 

Untuk Menyembunyikan sheet  

Untuk mengganti warna pada tab sheet 

Untuk mengatur ada atau tidaknya garis tepi 
pada sheet 

Untuk memindahkan sheet ke sebelah kanan 

Untuk membekukan baris yang dapat diatur batasnya, sehingga hanya 
pada batas tersebut sheet dapat di scroll 
Untuk membekukan kolom pada sheet yang dapat di atur 
batasnya 

Untuk memindahkan sheet ke sebelah kiri 
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Untuk imemodifikasi iteks idan isel, iklik iikon i“A” idi iatas ilatar. 

 

Untuk ifitur ilebih ilengkapnya, iscroll ike ibawah. iBerikut ipenjelasannya. 

 

 

 Dapat imembuat itulisan imenjadi itebal iseperti iini i“Halo” 

 Dapat imembuat itulisan imenjadi imiring iseperti iini i“Halo” 

 Dapat imembuat igaris ibawah ipada itulisan iseperti iini i“Halo” 

 Untuk imengatur iwarna itulisan 

 Untuk imemberikan igaris idi itengah itulisan iseperti iini i i i i i i i i“Halo” 

 

Mengatur arah rata paragraf 

Mengatur ukuran tulisan 

Mengatur warna tulisan 

Mengatur jenis Font 

Mengatur ketentuan format yang dapat Anda atur sendiri 

Mengatur warna sorotan 

Mengembalikan ke format standar 
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Untuk imenambah isisipan idapat idilakukan idengan iklik iikon i“+” idi ibagian iatas 

layar. iKemudian iakan imuncul ijenis-jenis isisipan iyang ibisa idigunakan. iScroll 

ke ibawah iuntuk ipilihan ifitur ilebih ilengkap. 

 
 

Memberikan ikomentar ipada isisipan imaka ipada ikolom iyang 

telah idipilih iKamu ibisa iklik idan imuncul ipop iup iuntuk 

komentar iyang itelah iditulis isebelumnya. 

 

 
 

Menyisipkan ilink idapat idigunakan idalam isheet iKamu, 

sehingga inantinya ikamu idapat imembuka ilink itersebut 

hanya idengan imeng-klik itulisan iyang itelah idiberi ilink. iContoh, iKamu iingin 

memasukkan ilink iInstagram ipada itulisan i“apa ikabar”. iKlik ipada isalah isatu 

kolom, ikemudian ipilih isisipkan ilink, imaka iakan imuncul 

pop iup iyang idapat idiisi idengan ilink idan ilabel. 

 



 

   

 
 
 

57 

 

PROGRAM BRIGHT 
Modul Aplikasi Pembelajaran Online Bagi Murid 

©2021. Hak Cipta Yayasan Plan International Indonesia 

 
 

Fitur iini iuntuk imenampilkan ihubungan idata isehingga 

mempermudah ipemahaman idata. iJuga idapat imengatur jenis 

diagram, ilegenda, ijudul idan iwarna idiagram. iJika iselesai imengedit, iklik 

centang ibiru iuntuk imenyimpan, iKamu idapat imengedit ikembali idiagram 

dengan iklik iikon i‘’pensil’’ idi iatas ilayar. iUntuk imenghapus idiagram, itekan idan 

tahan idiagram imaka iakan imuncul ipilihan ihapus. 
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Kamu idapat imenyisipkan igambar iyang idapat idiambil idari 

kamera iataupun idari igaleri. iTerdapat ipilihan i“Gambar idalam 

sel” idimana igambar iakan iberada idi idalam isel iyang idipilih, idan i“Gambar idi 

atas isel” idimana igambar itidak iberada idalam isel imana ipun. 

 

 

Fitur iini iuntuk imenyisipkan isatu ibaris idi iatas isel 

yang idipilih. 

Fitur iini iuntuk imenyisipkan isatu ibaris idi ibawah isel 

yang idipilih. 

Fitur iini iuntuk imenyisipkan isatu ikolom idi ikiri isel 

yang idipilih. 

Fitur iini iuntuk imenyisipkan isatu ibaris idi ikanan isel 

yang idipilih. 

Fitur ikomentar idapat idipilih iuntuk imelihat iataupun imembalas ikomentar iyang 

telah iditulis iuntuk isel itertentu. iUntuk imembalas ikomentar, iklik idi isalah isatu 

komentar ikemudian iklik i‘’Tambahkan ibalasan’’. 
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Pada iGoogle iSheet iterdapat ijuga ifitur i‘’urungkan’’ iuntuk imengembalikan 

sheet ike ikondisi isebelumnya. iLihat icontoh idi ibawah iini. 

 

Fitur i‘’ulangi’’ idapat idigunakan iketika iingin imengulang isesuatu iyang itelah 

dibatalkan isebelumnya. iBerikut icontohnya. 

 

Fitur ilainnya idapat idicek idengan iklik itanda ititik itiga idi iujung iatas ikanan 

layar. 
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Fitur iini iuntuk imengganti isemua ikata itertentu idengan 

kata ilain isecara ibersamaan. iLayar iakan imenampilkan 

kolom icari idi iatas ilayar idan ikolom iuntuk imengisi ikata 

pengganti idi ibawah ilayar. iKlik i“Semua” iuntuk imengubah isemua ikata iyang 

sama. iKlik i“Ganti” iuntuk imengubah ikata iyang ihanya iterdapat ipada isel. 

 

iFitur iini iuntuk imemberikan ireferensi idalam imembaca idata 

ipada isheet. iKamu idapat imemilih isalah isatu idari i7 ireferensi 

iyang itersedia, iKamu idapat imenggeser ike ikiri idan ike ikanan ilayar iuntuk 

imelihat ireferensi. iPada isalah isatu ireferensi iklik I      , imaka idiagram iakan i 

itampil idi isheet iKamu isesuai ireferensi iyang iKamu ipilih. 
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iFitur iini iuntuk imemudahkan idalam imenyortir isebuah idata iagar 

isesuai idengan iurutan ihuruf iatau iangka. 

iData ivalidation ipada iExcel iadalah ifitur iuntuk imelakukan 

ivalidasi idata iyaitu imemastikan idata iyang idimasukkan ipada 

isuatu isel iatau irange itelah imemenuhi ikriteria itertentu. iData ivalidation isecara 

iumum iberguna iuntuk imengurangi itingkat ikesalahan iinput idata idalam ijumlah 

ibesar. 

iKamu idapat imemberi inama irentang idi iGoogle 

iSpreadsheet iuntuk imempermudah ipemantauan idan 

imembuat iformula iyang ilebih irapi. iMisalnya, iKamu idapat imenamai irentang 

i"total_anggaran" iuntuk imendeskripsikan irentang isel, ibukannya 

imenggunakan i"A1:B2". iDengan icara iini, iformula iseperti 

"=SUM(A1:B2; iD4:E6)" idapat iditulis isebagai i"=SUM(total_anggaran; 

ikuartal2)". 

Syarat inama irentang: 

• Tidak iboleh idiawali idengan iangka, iatau ikata-kata i“true” iatau i“false”. 

• Tidak iboleh iberisi ispasi iatau itanda ibaca iapa ipun. 

• Harus iterdiri idari i1-250 ikarakter. 

• Tidak iboleh imenggunakan isintaksis iA1 iatau iR1C1. iMisalnya, iKamu 

imungkin imelihat ierror ijika imemberikan inama irentang iseperti i“A1:B2” iatau 

i“R1C1:R2C2”. 
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 Fitur iini iuntuk imembagikan idokumen ikepada iorang ilain 

isehingga iorang itersebut imemiliki iakses iuntuk imembaca 

iataupun imengedit isheet iyang itelah idibuat. iFitur ibagikan iini imerupakan 

ipilihan iyang itepat iketika imengerjakan itugas isecara iberkelompok. iBerikut 

ipilihan iyang ilebih ilengkap ipada iFitur iBagikan idan iEkspor. 

a.  Pada ifitur iini iKamu idapat imembagikan idokumen ikepada 

orang ilain idengan imengatur ihak iaksesnya. iPertama, 

iklik, itulis iemail iuntuk iorang iyang iingin idibagikan idi ikolom iatas ilayar, 

ikemudian iatur ihak iaksesnya. iKamu idapat imengizinkan iuntuk imelihat 

isaja, idapat imemberi ikomentar, iatau imemberikan iakses isebagai ieditor 

isehingga iorang itersebut idapat imengubah iisi idokumen idan ijangan ilupa 

iuntuk imengisi ipesan idi ibagian ibawah, ilalu iklik ikirim idi isamping ikanan 

ikolom ipesan. 

 

 

b.  Pada ifitur iini, iKamu idapat imengelola iorang 

seperti imenambah iataupun imengurangi ianggota 

iyang idapat imengakses idokumen. 

- Menambahkan iorang idengan iklik iikon iseperti ipada idi ibawah iini. 
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- Mengatur iatau imenghapus ihak iakses ianggota 

 

Dan ijuga idapat imengelola ilink, iapakah ilink itersebut idibatasi iuntuk 

iorang itertentu isaja iatau idapat idilihat ioleh isemua iorang iyang imemiliki 

ilink. 

 

c.  iFitur iini iuntuk imenyalin ilink isehingga iKamu idapat 

imembagikannya ikepada iorang ilain. 

d.  Fitur iini iuntuk imeneruskan idokumen idalam iberbagai 

format iyang idapat idipilih ike iaplikasi ilain. 
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 i Fitur iini iuntuk imenyimpan idokumen idi imemori 

smartphone, iKamu idapat imemilih iformat iyang iakan 

digunakan iuntuk imenyimpan idokumen itersebut. 

Fitur iini iuntuk imencetak idokumen. 

iFitur iini iuntuk imenyimpan idokumen ike iGoogle iDrive. 

Fitur iini iuntuk imenambah ikomponen iopsional iseperti 

menambah iprogram idan ifungsionalitas idalam 

imenggunakan iGoogle iDokumen. i 

Tips: ipilih iekstensi iAdd-on iyang iingin idigunakan isesuai ikebutuhan. iHal iyang iperlu 

idiperhatikan isebelum imenginstal iAdd-on, iKamu iharus imengetahui idetail idan ireview-nya, 

iinstall iAdd-on iyang isesuai idengan ikebutuhan iKamu. 

 i Fitur iini iuntuk imemindahkan idokumen ike iGoogle i

 Drive iKamu. 

Fitur iini iuntuk imelakukan ipengeditan, imenyimpan, 

dokumen idengan ikeadaan ioffline. 

 Fitur iini iuntuk imemberikan itanda ikhusus ipada 

dokumen, isehingga iuntuk idokumen idokumen iyang 

dianggap ipenting iKamu iperlu imengaktifkan ifitur iini 

dengan i“tombol” ike ikanan iagar ilebih imudah idicari. 

Fitur iini imerupakan idetail ilengkap idari idokumen iyang telah 

Kamu ibuat iseperti ijenis idokumen, iukuran, ipenyimpanan 

iyang iterpakai, ilokasi ipenyimpanan, itanggal idibuat idan iterakhir idiubah, 

iserta inama ianggota iyang imemiliki iakses. 
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iFitur iini imerupakan ifitur iyang idapat iKamu ipilih ijika 

imenemukan ikesulitan idalam imengoperasikan 

iGoogle iSheet, iklik i“Lihat isemua iartikel” iuntuk imendapat isolusi idari 

iberbagai ipermasalahan. iKamu ijuga idapat imemberikan imasukan idan 

imengirimkannya ikepada iGoogle. iklik i“kirim imasukan” idan itulis imasukan 

iKamu ipada ikolom iyang itersedia. 

 

 

C. Menyembunyikan isheets idari itampilan 

Kamu idapat imenyembunyikan isheet ilama iatau iplaceholder iuntuk iperhitungan 

iyang idigunakan ioleh isheet ilain. 

• Menyembunyikan isheet itidak isama idengan imelindungi isheet. 

Semua ieditor ispreadsheet idapat imemperlihatkan idan imelihat isheet iini. 

• Pengakses ispreadsheet iyang imemiliki iizin i“lihat isaja” itidak idapat imelihat 

sheet itersembunyi. iJika iseseorang imembuat isalinan ispreadsheet, isheet 

akan itetap itersembunyi, itetapi imereka idapat imemperlihatkan isheet 

tersebut. 

Untuk imenyembunyikan isheet: 

1. Buka ispreadsheet idi iGoogle iSpreadsheet. 

2. Klik isheet iyang iingin idisembunyikan. 

3. Pada itab isheet, iKlik i‘’Panah ibawah’’. 

4. Klik i‘’Sembunyikan‘’. iOpsi iini itidak iakan imuncul ijika ispreadsheet iKamu 

tidak iberisi idua isheet iatau ilebih. 
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Untuk imemperlihatkan isheet: 

1. Klik imenu igaris itiga idi ikiri ibawah ilayar. 

2. Klik isheet iyang itidak iingin ilagi idisembunyikan. 

3. Spreadsheet iakan imuncul ikembali. 

 

Sheet itersembunyi iakan itetap itersembunyi ijika: 

1. Mengekspor ispreadsheet isebagai ifile i.pdf, i.xls, iatau i.ods. 

2. Mengimpor ispreadsheet idalam iformat i.xls, i.xlsx, iatau i.ods. 

3. Mengekspor ispreadsheet ike ihtml idengan iparameter i"/htmlview": iJika 

iKamu imenyertakan iparameter ihalaman i(#gid=N) idi iURL, isheet iyang 

itersembunyi iakan imuncul. 

4. Memublikasikan ispreadsheet 

D. Menyiapkan iDokumen 

Setelah imembuat iDokumen, iKamu idapat iklik itanda icentang ibiru idi ipojok ikiri 

atas ilayar. iKamu idapat imengecek ikomentar, imenambah iorang, imengedit iulang 

dan imemilih ifitur ilainnya. 
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Untuk imenambah ianggota idan imelihat idaftar iAnggota iKamu idapat iklik iikon i i, 

iuntuk imelihat idan iberbalas ikomentar, iKamu idapat iklik iikon 

ikomentar iklik ipada isalah isatu ikomentar iyang imasuk ilalu iklik i“Tambah 

ibalasan”, iKamu ijuga idapat imengedit iulang ikembali idokumen idengan 

iklik i idi ipojok ikanan ibawah iserta iKamu idapat imemilih imeu ilainnya 

idengan ikliki‘’titik itiga‘’ idi iujung ikanan ilayar. 

E. Menghapus iDokumen 

Untuk imenghapus idokumen, iKamu iperlu ikembali ike iberanda, ikemudian iklik idan 

tahan idokumen iyang iakan idihapus ibeberapa idetik imaka iakan imuncul ipop iup. 

 

Scroll ipop iup ike ibawah idan iklik i“Hapus” imaka idokumen itelah iterhapus idan 

akan itersimpan idi ifolder i“sampah” iselama i30 ihari isebelum ibenar-benar 

terhapus. iKamu ibisa iklik i“urungkan” ijika itidak ijadi imenghapus idokumen. 
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F. Telegram 

Apa iitu iTelegram? 

Telegram iadalah isebuah iaplikasi ilayanan ipengirim ipesan 

iinstan imultiplatform iberbasis iawan iyang ibersifat igratis idan 

inirbala. iKlien iTelegram itersedia iuntuk iperangkat itelephone 

iseluler i(Android, iiOS, iWindows iPhone, iUbuntu iTouch) 

idan isystem iperangkat ikomputer i(Windows, iOS iX, iLinux). 
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Instalasi iTelegram 

Adapun ilangkah-langkah imelakukan iinstalasi iTelegram iadalah isebagai iberikut. 

1.1. Membuka iTelegram 

Jika ibelum imemilki iTelegram ipada iperangkat iyang idimiliki, isilahkan 

download iterlebih idahulu. iGunakan idengan ikeyword iTelegram ipada Google 

PlayStore iatau iApp iStore, iklik i‘’install’’. 

 

1. Buka iaplikasi iTelegram. iPada itampilan iseperti iini, iklik itombol i‘’Start 

Messaging’’. 

 

2. Masukkan inomor ihandphone iyang idigunakan 

pada ikolom iyang itelah idisediakan idan konfirmasi 

kode inegara. iKlik iikon ipanah iyang iberada idi 

sudut ikanan ibawah iuntuk imelanjutkan. 
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Perlu idiperhatikan, iaplikasi iTelegram imemerlukan isejumlah iperizinan 

untuk imengakses ibeberapa ihal idi ihandphone, iseperti ikontak, ipesan, 

penyimpanan, idan isebagainya. iPada ipop-up iyang imuncul iuntuk 

menginformasi iperizinan itersebut, ipilih iopsi i“ALLOW” iuntuk 

menyambungkannya. i 

Setelah imemasukkan inomor ihandphone, iselanjutnya iakan idiminta iuntuk 

memasukkan ikode iverifikasi iyang itelah idikirimkan iTelegram iberupa iSMS 

ke inomor iKamu. iMasukkan ikode itersebut ipada ikolom iyang itelah 

disediakan. 

 

Jika itidak imenerima ipesan, imaka idapat imengulanginya idengan imengklik 

tulisan i‘’Didn’t iget ithe icode?’’. iAtau ijika iingin imemastikan ikembali 

nomor ihandphone iyang idimasukkan isudah ibenar iatau ibelum, iklik itulisan 

“Wrong inumber?”. 

3. Selanjutnya iTelegram iakan imeminta iperizinan iuntuk imengakses ikontak 

pada iperangkat ikamu. iHal iini iakan imemudahkan iuntuk iterhubung dengan 

temanteman iyang imemiliki iakun iTelegram. iUntuk iitu, ipilih i‘’CONTINUE’’. 

 

Telegram itelah idapat idigunakan. iSelamat ibereksplorasi. 
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A. Memulai iPercakapan iDi iTelegram 

Adapun icara iuntuk iuntuk imemulai ipercakapan iatau iobrolan idengan isalah isatu 

kontak iTelegram iKamu iadalah isebagai iberikut. 

2.1. Pada ihalaman iawal iTelegram, iklik itombol ipensil ipada isudut ikanan ibawah 

tampilan iseperti iyang iditunjuk ipada igambar idi ibawah iini. iCara ilainnya iyakni 

dengan ilangsung imencari ikontak iteman idengan imengklik iikon ipencarian 

yang iberada ipada isudut ikanan iatas itampilan. 

 

2.2. Setelah imengklik itombol ipensil ipada ihalaman isebelumnya, ikemudian icari 

kontak ipada ihalaman iini idengan icara iklik iikon ipencarian iseperti iGambar idi 

bawah iini. iAtau idengan icara imanual idengan imelakukan iscrolling ipada 

daftar ikontak iyang iada. 

 

2.3. Setelah imenemukan ikontak iteman iyang iingin ikamu ikirimi ipesan, iklik ipada 

kontak itersebut isehingga iakan ilangsung iberada ipada ichatroom iseperti 

pada igambar idi ibawah iini. i 

Kamu idapat imengirim ipesan iberupa iteks, igambar, istiker, isuara, idan 

sebagainya. iBeberapa ipilihan ilain idapat idilakukan idengan imengklik imenu 

pilihan iyang idisimbolkan idengan iikon ititik itiga ivertikal iyang iterletak ipada 

sudut ikanan iatas itampilan. 
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2.4. Gambar iberikut iini imenampilkan ibeberapa ipilihan iyang itersedia ijika 

mengklik iikon ipilihan. iTerdapat ibeberapa ifitur iseperti imemanggil/menelepon, 

menghapus iobrolan, imematikan inotifikasi, idan imencari ikata. 

 

B. Menambahkan iKontak 

Langkah-langkah iuntuk imenambahkan ikontak ipada iTelegram iadalah isebagai 

berikut. 

3.1. Buka iAplikasi iTelegram, isehingga iakan itampil ihalaman iawal iseperti 

tampilan idi ibawah iini. iKlik itombol iyang imemiliki iikon ipensil idi isudut ikanan 

bawah itampilan. 
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3.2. Setelah iitu, iklik iikon i‘’+‘’ iseperti iyang iditunjuk ioleh igambar idi ibawah iini 

untuk imenambah ikontak. 

 

3.3. Selanjutnya, imengisi inama ikontak idan inomor itelepon iyang itelah terhubung 

dengan iTelegram. iLalu, iklik iikon iceklis idi isudut ikanan iatas itampilan. 

 

Kontak iberhasil iditambahkan idan idapat idicek ipada idaftar ikontak idi 

halaman isebelumnya. 
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C. Menghapus iObrolan iDi iTelegram 

Berikut iini ilangkah-langkah imenghapus iobrolan/percakapan ipada iTelegram. 

4.1. Jika iingin imenghapus ilangsung idari idaftar iobrolan ipada ihalaman ipertama, 

klik idan itahan ibeberapa isaat ipada ipercakapan iyang iingin idihapus. iPada 

contoh iberikut iini imemilih i3 ipercakapan. 

 

4.2. Setelah iitu, imuncul ibeberapa ipilihan idi iatas ilayar. iSalah isatu ipilihannya 

adalah i‘’Delete’’. iKlik iuntuk imenghapus iobrolan itersebut. 

 

4.3. Selanjutnya, isebuah ipop-up ikonfirmasi ipenghapusan iuntuk iobrolan iyang 

akan idihapus. iKlik i“delete” ijika iyakin iuntuk imenghapusnya. 
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Percakapan ipun iberhasil idihapus. iAdapun icara ilain iuntuk imenghapus 

percakapan/obrolan idapat idilakukan iseperti iyang idijelaskan ipada icara 

Memulai iPercakapan idi iTelegram. iPada iruang iobrolan iatau ichatroom 

tersedia ipilihan iyang isalah isatunya iuntuk imenghapus iobrolan. 

D. Mengedit iProfil iTelegram 

Adapun icara imengedit iprofil ipada iTelegram iadalah isebagai iberikut. 

5.1. Pada ihalaman iawal iTelegram, iklik iikon imenu iyang iterletak ipada isudut ikiri 

iatas itampilan. 

 

5.2. Kemudian, ipada itampilan iseperti igambar idi ibawah iini, iklik ipilihan 

‘’Settings’’. 
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5.3. Setelah iitu, iakan iada iinformasi iprofil iKamu isecara idetail idan ibeberapa 

pengaturan iyang idapat ilebih idieksplorasi. 

 

Pilihan iyang idapat idilakukan ipada ihalaman iini, iyakni idapat 

mengubah/mengganti ifoto iprofil, inomor ihandphone, iusername, idan ibiodata. 

Pengaturan ilain iseperti inotifikasi idan isuara, iprivasi, ikeamanan, ipenggunaan 

data, ilatar ibelakang iruang iobrolan, idan isebagainya ijuga idapat idiatur isesuai 

dengan ikeinginan ipengguna. 

E. Masuk iGrup iTelegram 

6.1. Cari iatau iminta isebuah itautan igrup iTelegram, idan iklik itautan itersebut 

maka iakan idialihkan ike iaplikasi iTelegram itepat idi igrup. 
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6.2. Setelah idiarahkan ike igrup, iklik itombol i“Gabung iGrup”. 

 

6.3. Setelah iberhasil igabung idi igrup, iberikut itampilan igambarnya. 
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7. Zoom meeting 

Apa iitu i“Zoom” i? 

Aplikasi Zoom merupakan layanan 

berupa software yang bisa digunakan 

untuk belajar maupun rapat atau 

konferensi secara online. Zoom 

adalah aplikasi komunikasi 

menggunakan video dan dapat 

digunakan idalam berbagai perangkat 

baik seluler maupun desktop. Aplikasi ini biasanya digunakan untuk melakukan tatap muka 

secara jarak jauh dengan jumlah peserta yang cukup banyak. 
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7.1 Tutorial iZoom iDesktop 

A. Mendaftar idan iMenginstal iZoom 

1. Buka iaplikasi iZoom ipada ikomputer idengan imembuka ibrowser idan iklik 

https://zoom.us/ idan iakan imuncul itampilan iseperti iberikut. 

 

2. Jika ibelum imemiliki iakun iZoom, iklik i“SIGN iUP, iIT’S iFREE” idi ipojok ikanan 

atas. 

 

3. Untuk iverifikasi idata, imasukan ibulan, itanggal, idan itahun ilahir. iKemudian 

klik i“continue”. 
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4. Jika isudah imemiliki iakun iGoogle, igunakan iopsi i“Sign iin iwith’’ iGoogle 

dengan imengklik iikon iGoogle iuntuk imulai imenggunakan iaplikasi iZoom. 

 

5. Namun ijika ibelum imemiliki iakun iGoogle, imasukkan ialamat iemail iyang ingin 

didaftarkan ipada ikolom i‘’Email iaddress’’. iKemudian iklik i“Sign iUp”. 

 

6. Klik i“Open iGmail” iuntuk imengaktifkan iakun iyang itelah ididaftarkan. 
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7. Gmail iakan iterbuka, idan iklik i“Activate iAccount” 

 

8. Setelah idiaktivasi, imaka iakan iotomatis ikembali ike ihalaman iawal iyaitu 

zoom.us. 

 

9. Masukan inama idepan ipada ikolom i“First iname”, inama ibelakang ipada 

kolom i“Last iname”, ipassword ipada ikolom i“Password” idan iketik iulang 

password ipada ikolom i“confirm ipassword” iuntuk iakun iZoom. 

(Tips: iPassword iminimal iterdiri idari i8 ikarakter, iminimal imemiliki i1 ihuruf, i1 iangka iyang 

iterdiri idari ihuruf ibesar idan ihuruf ikecil) 
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10. Klik i“Continue”. iKemudian iklik i“Skip ithis istep”. 

 

 

11. Klik i“Start iMeeting iNow” ijika iingin imembuat ipertemuan idengan iteman 

atau iklik i“Go ito iProfil” iuntuk imelihat iprofil. 
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B. Cara iBergabung iDi iZoom iMeeting 

Untuk ibergabung idi iZoom iMeeting ibisa idilakukan idengan ibeberapa icara, 

yaitu: 

1. Klik ilink iinvitation i(bisa idilakukan iwalaupun iparticipant iyang itidak memiliki 

akun iZoom) 

 

2. Login iZoom, iklik itombol i‘’Join iMeeting’’, imasukkan iMeeting iID idan 

Password iZoom iMeeting ilalu iklik i‘’Join‘’. 

 

Kemudian i“Open iZoom iMeeting” idi idialog ibrowser iatau iklik i“Launch 

Meeting” iuntuk imemulai imeeting. 
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Masukkan ipassword ilalu iklik i“Join iMeeting” 

 

Klik i“Join iwith iVideo” iuntuk imengaktifkan ikamera ipada ikomputer/laptop 

sehingga iwajah iakan itampil idi ilayar iZoom. iKlik i“Join iwithout ivideo” ijika 

tidak iingin imengaktifkan ikamera isehingga iwajah itidak iakan itampil idi ilayar 

Zoom. 

 

Klik i“Join iwith iComputer iAudio” iagar idapat iberkomunikasi imelalui iZoom 

Meeting. 
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Selamat, iKamu itelah ibergabung idi iZoom iMeeting! 

 

 

C. Fitur i– ifitur iZoom 

1. Device iAudio 

Audio idilambangkan idengan i2 igambar ipada itampilan iZoom: 

 

 

Pada igambar itanpa itanda icoret, imenandakan ibahwa iMicrophone isedang 

menyala iatau iaktif. i(Tips: iUntuk imendengarkan isuara idengan ilebih ijelas 

silahkan ibesarkan iatau ikecilkan ivolume isuara idi idesktop). i 

Sedangkan ipada igambar idengan itanda icoret, iartinya imicrophone imati 

sehingga isuara iKamu itidak iterdengar iselama iZoom iMeeting. iTanda iini idapat 

tampil idengan imeng-klik isimbol iaudio i1 ikali. i 

(Tips: iJika iingin iberbicara idi idalam imeeting, ipastikan imicrophone imenyala i(tidak iada itanda 

icoret) idan imulailah iberbicara). 

 

Microphone Menyala (Aktif) 

Microphone Mati (Tidak Aktif) 

Foto Dok. Plan International Indonesia 
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2. Web iCam 

Sama iseperti iaudio, isetelan ikamera ijuga iharus idiatur iuntuk ikenyamanan isaat 

menggunakan iZoom. 

Artinya iwebcam imenyala isehingga iwajah iKamu iterlihat iselama 

Zoom iMeeting. 

Artinya iwebcam imati iatau itidak imenyala isehingga isuara iKamu 

tidak iterdengar iselama iZoom iMeeting. iTanda iini idapat itampil 

dengan imeng-klik iikon iwebcam i1 ikali. 

Virtual iBackground iadalah iopsi ijika iingin imenggunakan ipilihan ilatar ibelakang 

meeting idengan imengunggah ifoto ibackground iyang iingin idigunakan. i(Tips: 

gunakan igreen iscreen isaat imelakukan iZoom iMeeting isehingga ibackground 

yang imuncul itampak ijernih). 

Video iFilter iadalah iopsi iyang iumumnya ijuga iterdapat ipada ifitur icamera ifilter 

smartphone iuntuk imembuat itampilan iwajah ikita isesuai idengan iyang idiinginkan 

(tidak iuntuk idesktop). 

 

Video i‘’Settings’’ iadalah isetelan iyang ibisa iditentukan iuntuk itampilan ivideo 

terbaik. 
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3. Fitur iChat 

Fitur iini imemungkinkan isemua iorang iyang iberada idalam iZoom iMeeting iuntuk 

saling imengirim ipesan idengan i2 imode, iyaitu i‘’Reply ito iEveryone’’ i(chat dapat 

dibaca isemua iorang) idan i‘’Reply ito iParticipant’’ i(chat ihanya ibisa idibaca ioleh 

1 iorang ipenerima ipesan iyang iditunjuk). 

 

Mengirim ifile ipada ifitur ichat idapat idilakukan idengan iklik i“File” ikemudian ipilih 

lokasi ifile iyang iakan idiunggah. 

 

Simpan iisi ichat idengan iklik iikon i‘‘titik itiga’’ idi ipojok ikanan. iKemudian iklik 

“Save iChat”. 

 

Maka ichat itersebut iakan itersimpan idi i“document i> izoom i> 

nama_room_zoom”. 
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7.2 Tutorial iZoom iSmartphone 

1. Cara iMenggunakan iZoom iMeeting 

1. Cari iaplikasi iZoom iCloud iMeetings ipada iPlay iStore i(untuk ipengguna 

Android) idan iApp iStore i(untuk ipengguna iIOS). iKemudian iunduh iaplikasi 

dengan iklik i“Install”. 

 

2. Setelah iselesai iter-install, ibuka iaplikasi iZoom. iKlik i‘’Join ia iMeeting’’. 

 

3. Masukkan i‘’Meeting iID’’ iyang isudah idisediakan i(guru iakan imembagikan link 

atau iID iMeeting idan iPassword iuntuk isesi ipertemuan) idan imasukkan ijuga 

nama ipada ikolom i“Your iName” isebagai iusername iselama isesi ipertemuan. 

i(Tips: iTuliskan inama ilengkap ipada ikolom inama, iagar iGuru imudah 

imengetahui ikehadiran iKamu iselama isesi ipertemuan). i 
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Untuk ikenyamanan, iKamu ibisa imemilih iopsi iuntuk ibergabung, ijika iingin 

kamera iatau iaudio itidak iaktif, idapat imenggeser itombol ipada i“Join 

Options”. 

 

4. Setelah imemasukkan iID iatau ilink, iklik itombol i“Join”. iSetelah iitu, imasukan 

Passcode iMeeting ipada ikolom iyang iada. iSetelah iitu, iklik i“OK”. 

 

 

 

 



 

   

 
 
 

90 

 

PROGRAM BRIGHT 
Modul Aplikasi Pembelajaran Online Bagi Murid 

©2021. Hak Cipta Yayasan Plan International Indonesia 

5. Tunggu isampai iguru imengizinkan ikamu iuntuk ibergabung. 

 

6. Jika isudah idiberi iizin, imaka iKamu isudah ibisa imasuk ike idalam imeeting 

atau isesi ipertemuan. 
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2. Fitur i– ifitur iZoom 

2.1. Device iAudio 

Audio idilambangkan idengan i2 igambar ipada itampilan iZoom: 

Artinya imicrophone imenyala isehingga isuara iKamu iterdengar 

selama iZoom iMeeting. i(Tips: iUntuk imendengarkan isuara 

dengan ilebih ijelas isilahkan ibesarkan iatau ikecilkan ivolume suara 

idi idesktop). 

Artinya imicrophone imati isehingga isuara iKamu itidak iterdengar 

selama iZoom iMeeting. iTanda iini idapat itampil idengan imeng-

klik isimbol iaudio i1 ikali. i(Tips: iJika 

ingin iberbicara idi idalam imeeting, ipastikan imicrophone imenyala 

i(tidak iada itanda icoret) idan imulailah iberbicara). 

2.2. Web iCam 

Sama iseperti iaudio, isetelan ikamera ijuga iharus idiatur iuntuk ikenyamanan 

saat imenggunakan iZoom. 

Artinya iwebcam imenyala isehingga iwajah iKamu iterlihat selama 

Zoom iMeeting. 

Artinya iwebcam imati iatau itidak imenyala isehingga isuara 

Kamu itidak iterdengar iselama iZoom iMeeting. iTanda iini dapat 

tampil idengan imeng-klik iikon iwebcam i1 ikali. 

2.3. Share iScreen 

Fitur i‘’Share iScreen’’ idapat idigunakan iuntuk imempresentasikan itugas iyang 

telah idiberikan ioleh iGuru. iDengan iklik iikon i‘’Share’’ ikemudian ipilih ifile iyang 

akan idipresentasikan. 

 

Setelah imemilih idari isalah isatu iopsi, imaka ilayar iKamu idapat iterlihat isecara 

keseluruhan idi ilayar iguru idan ipeserta iatau imurid ilainnya. iUntuk imenggeser 

halaman, igeser iikon ilingkaran. iSemakin ike ikanan imaka ihalaman ibertambah 

ke idepan, ibegitu ipun isebaliknya. 
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Untuk isemakin imenambah ikenyamanan iZoom imenyediakan ibeberapa ifitur 

untuk ipresentasi. iDengan iklik iikon idi ipojok ikiri ibawah. 

 

a. ‘’Pen’’ idigunakan iuntuk imemberikan 

coretan ipada ilayar iyang itelah 

dibagikan iatau idi ishare idan i‘’Color’’ 

digunakan iuntuk imemilih iwarna i“Pen” 

ketika iingin imelakukan icoretan ipada 

layar. 
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b. ‘’Spotlight’’digunakan isebagai ipenunjuk iselama ipresentasi. 

 

c. ‘’Erase’’ idigunakan iuntuk imenghapus icoretan-coretan iyang itelah idibuat 

pada ilayar. iSedangkan i‘’Save‘’ idigunakan iuntuk imenyimpan ihasil ieditan 

atau icoretan iyang itelah idibuat. 
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2.4. Chat ipada iZoom 

Untuk imemulai ichat ipada iZoom, iterdapat ibeberapa ilangkah iyang iharus 

dilakukan. 

a. Klik i“More” iyang iberada idi iujung ikanan ibawah ilayar. iMaka iakan 

muncul imenu i“Chat”. 

 

b. Setelah iklik imenu ichat, iKamu idiarahkan ike itampilan idan idapat memulai 

chat. 
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c. Untuk imengatur ipesan iyang idikirimkan, iatur ipilihan ipada i“Send ito” 

sebelum imengirim ipesan. iPilih i“Everyone” ijika iingin ipesan iyang iKamu 

kirim idapat idilihat ioleh isemua ipeserta. iPilih isalah isatu ipeserta ijika ingin 

pesan iyang iKamu ikirim ihanya idapat idilihat ioleh iorang iyang idituju. 
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8. WhatsApp 

Apa iitu i“WhatsApp” i? 

WhatsApp imerupakan isebuah iaplikasi iperpesanan i(messenger) iinstan idan ilintas 

platform ipada ismartphone iyang imemungkinkan ipengguna imengirim idan imenerima 

pesan iseperti iSMS itanpa imenggunakan ipulsa imelainkan ikoneksi iinternet. 

WhatsApp idirilis ipada iJanuari i2009. iTetapi, ipada itahun i2014, iWhatsApp iresmi 

menjadi imilik iFacebook isetelah imelalui iproses iakuisisi iselama i8 ibulan. iPada 

WhatsApp, iKamu idapat imengirimkan iteks, ifoto, iaudio, ifile idan igambar ikepada 

pengguna ilainnya, imenelpon, ivideo icall, iserta imembuat istory. 
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A. Instalasi iWhatsApp 

1. Buka iGoogle iPlay iStore ipada iperangkat. iAplikasi iini iditandai ioleh iikon 

berwarna iputih idengan isegitiga iwarna-warni idi idalamnya. iKamu idapat 

melihatnya idi ihalaman/laci iaplikasi iperangkat. 

 

2. Ketik iWhatsApp ipada ikolom ipencarian idan iKlik ilogo i“Search” ipada 

keyboard. iAplikasi iWhatsApp iakan idicari idi iPlay iStore. iKamu ibisa 

melihatnya idi ibaris iteratas ihasil ipencarian ipada ihalaman iberikutnya. 
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3. Sentuh iopsi i"WhatsApp iMessenger". iSetelah iitu, iKamu iakan idibawa ike 

halaman iaplikasi iWhatsApp. 

 

4. Klik i“Install” iyang iberada idi ipojok ikanan iatas. 

 

5. Klik i“Accept” isaat idiminta. iTombol iini iberada idi ibagian ibawah imenu ipop-

up. iSetelah iitu, iWhatsApp iakan isegera idiunduh ike iperangkat. 

 

6. Tunggu ihingga iWhatsApp iselesai idiunduh, ikemudian iklik i“open”. iTombol 

ini iberada idi isisi ikanan ilayar. iSetelah iWhatsApp iterpasang idi iperangkat, 

Kamu ibisa imempersiapkan iatau imengaturnya. 
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7. Klik i“Agree iand iContinue”. iTombol iini iditampilkan idi ibawah ilayar. 

 

8. Masukkan inomor iponsel ipada ikolom iyang iditampilkan idi ibagian itengah 

halaman iuntuk iverifikasi inomor iponsel. 

 

9. Pilih i“OK” isaat idiminta. iPihak iWhatsApp iakan imengirimkan ipesan iteks 

dengan ikode iverifikasi ike inomor iponsel iyang itelah idimasukkan isebelumnya. 
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10. Buka iaplikasi ipesan ipada iponsel. iKamu iakan imelihat ipesan ibaru. 

 

11. Klik ipesan ibaru. iPada ibagian iutama ipesan, iKamu ibisa imelihat itulisan 

"Your iWhatsApp icode iis i[kode ienam idigit] ibut iyou ican isimply itap ion ithis 

link ito iverify iyour idevice". 

 

12. Ketik ikode ienam idigit ike iWhatsApp. iKetik ikode isecara itepat, iidentitas 

ponsel iakan idikonfirmasi idan iakan idiarahkan ike ihalaman ipembuatan iakun 

WhatsApp. 

 

13. Masukkan inama idan iunggah ifoto iprofil. iKamu itidak iwajib imengunggah 

foto, itetapi ifoto iKamu idapat imembantu ikontak iatau ipengguna ilain iuntuk 

mengenali iKamu i(terutama ijika iKamu imenggunakan inama iyang iberbeda). 

Jika isebelumnya ipernah imengunduh iWhatsApp, iKamu imemiliki iopsi iuntuk 

memulihkan iriwayat-riwayat iobrolan ilama. iKamu ijuga ibisa imemilih i“Use 

Facebook iInfo” iuntuk imenggunakan ifoto iprofil idan inama iakun iFacebook. 
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14. Klik itombol i“Next”. 

 

WhatsApp isudah iterpasang idan idiatur ipada iperangkat. iSekarang, iKamu 

bisa imulai imenggunakannya isesuai ikeinginan. 

 

B. Cara iBergabung iDi iGrup iWhatsApp. 

Ketika iakan imengikuti isuatu ikelas, imaka iKamu ibisa ibergabung imelalui ilink 

(tautan) iatau iQR icode iyang itelah idibagikan. 
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1. Masuk iGrup iWhatsApp idengan iLink i(Tautan) 

Masuk igrup iWhatsApp ijuga ibisa idilakukan idengan imengetuk itautan iyang 

dikirimkan idan iakan ilangsung ibergabung idengan iGrup iWhatsApp itersebut. 

 

2. Masuk igrup idengan iKode iQR 

Ada ibeberapa ilangkah iyang iharus idilakukan iuntuk imasuk igrup idengan 

Kode iQR. 

a. Memindai isecara ilangsung 

Buka iWhatsApp, iketuk iopsi ilainnya i(ikon i‘’titik itiga’’ idi ipojok ikanan atas). 

Kemudian ipilih i‘’Settings’’. 
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Ketuk iikon iQR iyang iditampilkan idi isamping inama iKamu. iPilih i“scan 

code” iatau i‘’pindai ikode’’. 

 

Letakkan iperangkat idi iatas ikode iQR iuntuk imemindainya. 

 

Kemudian iklik i‘’Bergabung ike igrup’’ idan itunggu iproses iselanjutnya. 
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Akan imuncul itampilan iseperti ipada igambar idi ibawah iini iyang 

menunjukkan ibahwa ikamu itelah ibergabung idi igrup iWhatsApp. 

 

b. Memindai idari ikamera iWhatsApp 

Buka iWhatsApp ilalu iklik iikon i‘’Kamera’’.  

 

c. Memindai idari iGaleri 

Dengan icara iawal iyang isama idengan imemindai idari ikamera 

WhatsApp. iKemudian ipindai igambar iyang iada idi iGaleri, ipilih igambar 

yang iberisi ikode iQR idi ibagian ibawah ilayar. iAtau iswipe ike iatas iuntuk 

menampilkan ilebih ibanyak iisi igaleri. 
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Pilih igambar iKode iQR, ilalu iakan iotomatis imasuk ike idalam iGrup 

WhatsApp. 

 

C. Menambahkan iGambar idan iFile idi iWhatsApp. 

Di idalam iGrup iWhatsApp, iKamu ibisa imengirimkan igambar iatau ifile ike iGrup. 

1. Jika iingin imengirim igambar, ipilih iikon ikamera iyang iberada idi ibagian 

bawah ikanan ilayar ipada itampilan ichat i. 

 

Kemudian ikamu idapat imemilih igambar idi ibagian ibawah ilayar, iatau ibisa 

swipe ike iatas iuntuk imemilih ilebih ibanyak igambar idi igaleri. 
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2. Jika iingin imengirim ifile, ikamu ibisa ipilih iikon ifile iyang iada idi isamping iikon 

kamera. 

 

Kemudian ipilih ijenis ifile iyang iakan idikirim. 

 

Tips: iJika iingin imengirim igambar idalam ibentuk iaslinya, imaka iKamu idapat 

mengirimnya idalam ibentuk ifile. iPilih iikon ifile, ikemudian ipilih i“Document”. 

 

Kemudian ipilih i“browse iother idocs...”. idan ikamu iakan idiarahkan ike igaleri. 
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Setelah imemilih igambar, iklik i“send” iuntuk imengirim igambar. 

 

Maka ifile igambar iakan iterkirim idalam ibentuk idocument idengan ikualitas 

atau iukuran ifile iaslinya. 

 

Kamu ijuga idapat imengirim isuara idengan imenekan iikon i“microphone”. 

 

Kemudian itekan iikon i”Microphone” itersebut iselama iberbicara. 

 

Atau iswipe ike iatas iagar isuara itetap iterekam iwalaupun itidak iditekan. iLalu 

tekan iikon i‘’kirim’’. 
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9. Quizziz 

Apa iitu i“Quizziz” i? 

Quizizz iadalah isebuah iweb itool iuntuk imembuat ipermainan ikuis iinteraktif iuntuk 

digunakan idalam ipembelajaran idi ikelas. 

Penggunaannya isangat imudah, ikuis iinteraktif iyang idapat idibuat imemiliki ihingga i5 

pilihan ijawaban itermasuk ijawaban iyang ibenar. iKamu idapat imenambahkan igambar ike 

latar ibelakang ipertanyaan idan imenyesuaikan ipengetahuan ipertanyaan isesuai ikeinginan 

kamu. 
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A. Instalasi iQuizizz 

Adapun ilangkah-langkah imelakukan iinstalasi iQuizizz iadalah isebagai iberikut. 

1. Download iaplikasi iQuizizz idi iGoogle iPlay iStore iAndroid iKamu. iKlik i‘’Install‘’ 

untuk imulai imengunduh/memasang iaplikasi. 

 

 

2. Buka iaplikasi iQuizizz. iAkan imuncul ipilihan ipenggunaan iQuizizz i“For iSchool” 

atau i“For iWork”. iSebagai ipelajar, ipilihlah i“For iSchool”. 

 

3. Selanjutnya iakan idiarahkan iuntuk imendaftar. iGunakan iemail iyang isudah 

terdaftar idi iGoogle iatau iemail iyang isudah iterdaftar idi iMicrosoft, ibisa ijuga 

memasukkan iemail ilain ipada ikolom idi ibawah iini. 
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Jika imemilih i“Continue iwith iGoogle” ikamu iakan idiarahkan iuntuk imemilih 

akun iyang iterdaftar idi iGoogle iKamu. 

 

Maka iKamu itelah iterdaftar idi iQuizizz. iSetelah iterdaftar, iuntuk imemulai 

bermain idi iQuizizz, imaka iharus imelakukan i‘’Log iin’’. iJika imendaftar 

menggunakan iemail, imaka iharus imemasukkan ialamat iemail idan ipassword. 

Lalu iklik i‘’Log iin’’. iSelamat iKamu itelah imasuk ike iQuizizz! 
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B. Edit iProfil idi iQuizziz 

1. Pada ihalaman iawal iQuizizz iklik imenu i“Edit iprofile” 

 

2. Kemudian iakan idiarahkan ike imenu i‘’Settings’’. 

Pada imenu iini iterdapat imenu i‘’profile’’ idimana iKamu idapat imerubah Avatar 

yang itelah idisediakan ioleh iQuizizz i(tidak ibisa imengunggah iavatar isendiri); 

merubah iusername, imengatur iGrade iatau itingkatan, idan ibahasa iyang 

digunakan; ijuga ibisa imengatur imusik, isound ieffect, idan itema. 

 

Untuk imengubah iQuizizz imenjadi iBahasa iIndonesia, iklik i”Language”. 

Kemudian iakan imuncul ipop-up, iklik iuntuk imemillih ibahasa. 
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Pilih ibahasa iyang iakan idigunakan. iSetelah iitu iklik i“Save iChanges”. iMaka 

otomatis iQuizizz iakan iberbahasa iIndonesia. 

 

Atur ijuga ikelas isesuai idengan ikelas ikamu iyang isekarang. iPilih i“kelas” 

maka iakan imuncul ipop-up iuntuk imemilih ikelas. 

 

Pilih isesuai idengan ikelas iKamu iyang isekarang. iKemudian iklik i“Simpan 

perubahan” 

 

Kamu ibisa imelakukan iupdate ipassword idan ilog iout idi ihalaman iyang isama 

dengan imelakukan iscroll isedikit ike ibawah. iJika ikamu iingin imelakukan 
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iupdate ipassword imaka iklik i“Update ipassword” ikemudian iisi ipassword 

iyang ibaru idan iklik i“save ichanges”, imaka ipassword iberhasil iter-update. 

 

C. Memulai iQuiz idi iBeranda iQuizziz 

Dalam imemanfaatkan iperkembangan iteknologi 

saat iini, isalah isatunya idengan iaplikasi igame 

atau ipermainan. iPermainan iatau igame ionline 

yang ibisa idijadikan ialternatif idalam 

menyampaikan imateri ipembelajaran iterhadap 

murid, iyakni iaplikasi iQuizizz. iPermainan 

edukatif isatu iini, imemberikan ibegitu ibanyak 

manfaat iyang itentu idapat idirasakan idalam 

media ipembelajaran, ikarena imedia iini imenarik 

dan idapat imemotivasi ikerja iotak idan iolah 

manajemen iwaktu. 

Permainan iQuizizz idapat imendorong imotivasi 

belajar idan imeningkatkan ihasil ibelajar. iKamu 

bisa imemilih igame iyang iada idi iberanda 

Quizizz. iScroll ike ibawah iuntuk imenemukan 

lebih ibanyak iQuiz. iKemudian ipilih isalah isatu 

Quiz. 
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Setelah iitu, iklik i“Latihan” iuntuk imasuk ike igame. 

 

Kamu itelah imasuk ike idalam ipermainan. iSebelum idimulai, iKamu ibisa imengatur 

untuk imemakai iperhitungan iwaktu iatau itidak idengan iklik i“Penghitung iwaktu”, 

mengatur‘’Efek isuara’’ idan imengatur i‘’Pembaca iotomatis’’. iKlik i‘’Mulai 

presentasi’’ iuntuk imemulai. 
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Di idalam iQuiz, iakan idiberikan imateri iseputar itema idari iQuiz idan iakan idiberikan 

latihan isoal iyang ibisa ikamu ipilih ijawabannya idi iopsi iyang itelah idisediakan. 

 

 

Kamu ibisa imenghentikan ipermainan isementara idengan iklik itombol i“pause” idi 

kiri iatas ilayar. iDan idapat imelanjutkan ilagi idengan iklik itombol i“play” idi ikiri iatas 

layar. 

 

Setelah iselesai imengerjakan iQuiz, iKamu idapat imelihat ihasil iyang imendetail dari 

Quiz iyang itelah idikerjakan. iJika ibelum ipuas idengan ihasil iyang ididapatkan, 
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Kamu idapat imemulai ilagi iQuiz idari iawal idengan iklik itombol i“Mulai ilagi idari 

awal”. 

 

D. Memulai iQuizziz iDengan iKode iPermainan iDari iGuru 

Untuk imemulai ibermain iQuiz, iKamu ibisa imemasukkan ikode iQuiz idi ikolom ikode 

game. iKemudian iklik i“Masuk isebuah igame”. 
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Kemudian imemasukkan inama iQuizizz isaat imengikuti ikuis. i(Untuk imemasukkan 

nama iQuizizz iini, itergantung iketentuan idari iBapak/Ibu iGuru). iKemudian iklik 

“Mulai igame”. 

 

Biasanya idalam iQuizizz iini, iharus imenunggu iteman iyang ilain iuntuk ibergabung. 

Untuk imengetahui ijumlah iorang iyang ibergabung, idapat idilihat ipada iikon idi 

pojok ikiri iatas. 
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Quiz idimulai ibiasanya iditandai idengan ihitungan iyang imuncul idi ilayar. 

 

Selamat iKamu itelah imasuk ike itampilan isoal. iKamu idapat imemilih ijawaban 

sesuai ipilihan iyang itelah itersedia. 

 

Jika isudah iselesai, imaka iakan imuncul ihasil iseperti igambar idi ibawah iini. iPada 

gambar iterdapat iangka i80%, iyang iberarti inilainya i80; i‘’Correct i4’’ iartinya 
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ijumlah ibetul isebanyak i4 isoal; idan i‘’Incorrect i1’’ iartinya ijumlah isalah 

isebanyak i1 isoal. 

 

E. Melihat iAktivitas 

Untuk imengetahui iQuiz iapa isaja iyang ipernah iatau isedang idikerjakan, ikamu 

dapat imelihat idi imenu i“Aktivitas” iyang iberada idi ibawah. 
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F. Melakukan iPencarian iQuiz 

Kamu idapat imencari iQuiz isesuai idengan ikebutuhan. iPilih imenu i“Pencarian” 

yang iberada ipada ibagian ibawah. iUntuk imelakukan ipencarian, iKamu idapat 

langsung imenulis itema iyang idiinginkan idi ikolom i“Cari iquiz” ikemudian iklik enter 

ipada ikeyboard. 

 

Quiz isudah ibisa idipilih isesuai idengan itema iyang idiinginkan. 
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Jika iingin imelakukan ipencarian iyang ilebih idetail, iklik i“Saring”. iSehingga idapat 

memilih iberdasarkan i‘’Kelas’’, i‘’Mata ipelajaran’’, i‘’Jumlah ipertanyaan’’, idan 

‘’Bahasa’’. 

 

Kemudian, iklik i“Terapkan” idi ibagian ibawah. iMaka iQuiz iakan itampil isesuai 

dengan idetail iyang itelah idipilih. 
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